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INGRESO AL SISTEMA
PASO 1 — INGRESO CREDENCIALES

Desde un computador se mostrara la siguiente pantalla en donde debera ingresar la
informacion necesaria para el inicio de sesidn, esta pantalla también cuenta con las opciones
de Recupera contrasefia y Manual, una vez ingresada la informacion presione Ingresar.

) DataLink

by Datafast
iBienvenido!
RUC
Correo Electrénico
Contrasena

Manual




GENERAR LINK DE PAGO
PASO 1 - MENU PRINCIPAL

Al ingresar se mostrard el menu principal donde se visualiza las tres opciones principales,
seleccionaremos la opcion Generar Link de Pago dentro de la cual usted podra generar y enviar
un Link que le permitira a sus clientes el ingreso de un pago con sus tarjetas de crédito o
débito.

D DataLink (2

CERRAR SESION

DUJACK

RUC 0914295118001

MID 1000000101
AV.9 DE OCTUBRE
GUAYAQUIL

g— S ——
( Generar Link de Pago )

Ingresa la in equerida para

INTOIMECTO q
generar el link de pago

—
Consulta todas tus ventas realizadas por

medio de DatalLink

Administrador

Administra tus usuarios

PASO 2 — DATOS DE LA VENTA

En la siguiente pantalla deberd ingresar la informacion necesaria para poder generar su link de
pago, estos datos requeridos son: No. Orden, Tipo de Crédito (Diferido o Corriente), NUmero de
cuotas en meses (en caso de que el tipo crédito sea Diferido), el Subtotal IVA 12 (es el valor de
la venta sin IVA), después de llenar todos los campos presione Continuar.

D) DataLink 0O

INGRESA VENTA
ESTABLECIMIENTO DUJACK
MID 1000000101
INGRESE ORDEN DE VENTA

TIPO DE CREDITO CORRIENTE v

SUBTOTAL IVA 12 35,00 Ingrese valor sin IVA*

SUBTOTAL $35,00
IVA $4,20
TOTAL $39,20

* Campos Obligatorios

(D)

Nota: Los campos Subtotal, IVA y Total se cargan de manera automatica despues de presionar
por primera vez el boton continuar, adicional los campos requeridos tienen un * a un lado.



GENERAR LINK DE PAGO

PASO 3 — DATOS DEL CLIENTE

Dentro de esta opcidn todos los campos son requeridos, deberan ingresar el nombre del cliente,
descripcién de la venta, Después de llenar todos los campos requeridos presione Confirmar.

REGRESAR

) DataLink

o

ESTABLECIMIENTO

MID

RESUMEN DE VENTA
DUJACK

1000000101

INGRESE DATOS DEL CLIENTE

No.ORDEN

SUBTOTAL IVAOQ
SUBTOTAL IVA 12
SUBTOTAL

IVA

TOTAL

NOMBRE DEL CLIENTE

DESCRIPCION
* Campos Obligatorios

001 025 0000000004
$0,00

$35,00

$35,00

$4,20

$3920

[ERNESTO DE LA CRUZ

[COMPRA DE EQUIPO DE COMPUTO|

PASO 4 — ENVIO LINK

Continuar

Dentro de esta opcidn debe indicar el método de envio (Si desea que el link de pago le llegue al
cliente por WhatsApp o email) y dependiendo del tipo de envio le solicitara el nimero celular o
mail del cliente segln corresponda. Después de llenar todos los campos requeridos presione

Continuar.

D) DataLink

o

ESTABLECIMIENTO

MID

ENVIO LINK

DUJACK

1000000101

[ SELECCIONE FORMA DE ENVIO DE LINK |

@ O Whatsapp 8 _)Email

NoCELULAR [593-Ecuador [+][0990773835

Continuar



HISTORIAL
PASO 1 - MENU PRINCIPAL

En menu principal donde se pueden apreciar las tres opciones principales, seleccionaremos la

opcion Historial, dentro de esta opcion usted podra consultar todas las ventas que ha realizado
por medio de Datalink.

DUJACK

RUC 0914295118001
MID 1000000101

AV.9 DE OCTUBRE
GUAYAQUIL

Generar Link de Pago

Ingresa la informacién requerida para
generar el link de pago

adas por

o0 Cip e
medio de Datalink

Administrador

Administra tus usuarios

PASO 2 — CONSULTA GENERAL
Dentro de esta opcion se muestra el listado de todas las ventas, cuenta con buscadores por
fecha desde y fecha hasta. Es importante mencionar que las ventas tendran los estados:

Pendiente, Cancelado, Aprobado, Reversado y Anulado. Para poder ver el detalle de una venta
presione el icono de accién como se muestra en la imagen.

p— ) Datalink (2]

VENTAS
ESTABLECIMIENT00914295118001 DUJACK MID 1000000101
DIRECCION GUAYAQUIL AV.9 DE OCTUBRE
FECHA DESDE = FECHA HASTA ~
FECHA HORA No.ORDEN EMAIL/CELULAR TOTAL ESTADO
b 5052020 92038  002-001-000000002 0990773835 5040  PENDIENTE
5052020 91216  001-025-000000004 0990773835 3920  PENDIENTE
5052020 82915  001-002-000000025 JUAN.PABLO@SYSTEXCE.COM 33  APROBADO
b 5/05/2020 80644  001-002-000000056 0981106019 336  CANCELADO

Nota: Esta opcidn cuenta tdmbien con el botdn Generar Link de pago para el ingreso de una
nueva venta y cuenta con reporte de las ventas en formato excel y pdf.



HISTORIAL

PASO 3 — TRANSACCION PENDIENTE

Las ventas pendientes son las ventas que ha enviado y el cliente atin no ha ingresado el pago,
dentro de esta pantalla puede observar el detalle de esta venta y tendra la opcién Cancelar en
caso de que necesite cancelar la venta pendiente.

REGRESAR CERRAR SESION

) DataLink o

ESTABLECIMIENTO

DIRECCION

TRANSACCION PENDIENTE

1000000101

Cancelar

0914295118001 DUJACK MID

GUAYAQUIL AV.9 DE OCTUBRE

INFORMACION DE LA VENTA

No.ORDEN
TIPO CREDITO
SUBTOTAL IVA 0
SUBTOTAL IVA12
SUBTOTAL

IVA

TOTAL

CLIENTE
REFERENCIA

222 222 0000002222 No.CELULAR +593 0985175859

CORRIENTE CUOTA 0
$4.00

$12.00

$16.00

§1.44

§17.44

ROSA MILLAN

222-222-000002222

Nota: La opcion Cancelar solo esta disponible para ventas Pendientes, en caso de que el cliente
ya haya ingresado el pago la venta dejara de estar pendiente y no podra ser cancelada.

PASO 4 — DETALLE VENTA APROBADA

Las ventas aprobadas son ventas que el cliente ingreso de pago de manera exitosa, dentro de
esta pantalla usted podra ver el detalle de esa venta y contara con las opciones Voucher
(Visualizar y realizar el reenvio de Voucher) y anular la venta aprobada. Al seleccionar la opcion
anular usted generara otro link al cliente en donde el ingresara los datos necesarios para la
anulacion y la venta aprobada pasara a estado Reversada.

S DataLink o

DETALLE TRANSACCION APROBADA

0914295118001 DUJACK MID 1000000101

INFORMACION DE LA VENTA

ESTABLECIMIENTO

DIRECCION AV.9 DE OCTUBRE

No.ORDEN 052 052 0000525252 No.CELULAR +593 0991212521

TIPO CREDITO CORRIENTE CUOTA 0

SUBTOTAL IVA 0 $1.00 BANCO BANCO GUAYAQUIL

SUBTOTAL IVA 12 $2.00 TIPO VISA BANCO GUAYAQUIL GYE-A
SUBTOTAL $3.00 MARCA VISA

IVA $0.24

TOTAL $324

CLIENTE PEDRO PARAMO

REFERENCIA 052-052-000525252

Nota: Solo se pueden anular ventas aprobadas el mismo dia; Voucher le permitira visualizar el
mismo y reenviarlo en caso que se necesite.



HISTORIAL

PASO 5 — DETALLE VENTA CANCELADA
Las ventas canceladas son ventas pendientes que fueron canceladas antes del ingreso del pago
del cliente, dentro de esta pantalla usted podra ver el detalle de esa venta.

::3 Datal.lnk o

DETALLE TRANSACCION CANCELADA

ESTABLECIMIENTO 0914295118001 DUJACK MID 1000000101
DIRECCION GUAYAQUIL AV.9 DE OCTUBRE
INFORMACION TRANSACCION

No.ORDEN 222 222 0000000222 No.CELULAR 0968300797

TIPO CREDITO CORRIENTE CUOTA 0

SUBTOTAL IVA O $1,00

SUBTOTAL IVA 12 $1,00

SUBTOTAL $2,00

IVA $012

TOTAL $212

CLIENTE ROCIO

REFERENCIA 222-222-000000222

PASO 6 — DETALLE VENTA ANULADA

Las ventas anuladas son las ventas que fueron reversadas; al seleccionar una venta anulada en
el historial usted podra observar los datos de la misma.

DETALLE TRANSACCION ANULADA

ESTABLECIMIENTO 0914295118001 DUJACK MID 1000000101

DIRECCION GUAYAQUIL AV.9 DE OCTUBRE
INFORMACION DE LA TRANSAGCION

No.ORDEN 001 001 0000000001 CELULAR 0983856927
TIPO CREDITO CORRIENTE CUOTA 0
SUBTOTALIVA D $0,00

SUBTOTAL IVA 12 $1,00

SUBTOTAL $1,00

IVA $012

TOTAL $112

CLIENTE OMAR GUZHNAY M

REFERENCIA 001-001-000000001

Nota: Voucher le permitird visualizar el mismo y reenviarlo en caso que se necesite.



PASO 1 - MENU PRINCIPAL

ADMINISTRADOR

En menu principal donde se pueden apreciar las tres opciones principales, seleccionaremos la
opcion Administrador, dentro de esta opcidn usted podrd crear y administrar usuarios en

Datalink.
S DataLink (2 )
DUJACK

PASO 2 — PANEL ADMINISTRADOR

RUC 0914295118001
MID 1000000101

AV.9 DE OCTUBRE
GUAYAQUIL

Generar Link de Pago

Ingresa la informacién requerida para
generar el link de pago

Hi

H

Consulta todas tus ventas realizadas por
medio de DataLink

( Administrador )

T —
Administra tus usuarios

Al momento en el que se cred el producto Datalink se le otorga un usuario administrador, con

el cual puede crear sus vendedores (usuarios). Para realizarlo damos clic en la opcidn Crear

Usuarios.

REGRESAR CERRAR SESION

5 DataLink

PANEL ADMINISTRADOR

DUJACK

RUC 0914295118001
MID 1000000101

AV.9 DE OCTUBRE
GUAYAQUIL

Moedifica o elimina usuarios



ADMINISTRADOR
PASO 3 — CREA USUARIO DATALINK

En la siguiente pantalla se debera ingresar la informacidon necesaria para crear un nuevo
usuario, después de completar la informacidn requerida presione la opcién Crear, en caso que
desee suspender la creacién del usuario presione la opcion Cancelar.

S DataLink o

CREAR USUARIO

RONQUILLO CONSTANTINE |
ISAAC REYNALDO
RUC: 0914295118001
cEDULA loss7478613 ]*
NOMERE [zuEmY ]*
APELLIDO [BOHORQUEZ J*
MAIL [NAYELI@CASTLEBRAUM.COM )*
COSTO POR USUARIO O Mensual § 8.00 Anual $ 96.00 *

ki

PASO 4 —USUARIOS ACTIVOS

En el Panel Administrador seleccionaremos la opcién Usuarios Activos, dentro de esta opcion
usted podra modificar o eliminar usuarios de su equipo de trabajo.

2)DatalLink o

PANEL ADMINISTRADOR

DUJACK

RUC 0914295118001
MID 1000000101
AV.9 DE OCTUBRE
GUAYAQUIL

Genera usuarios para tu equipo de
trabajo

( Usuarios activos

Moedifica o elimina usuarios



ADMINISTRADOR

PASO 5 — CONSULTA GENERAL

Dentro de esta opcidon se muestra el listado de todos los usuarios, cuenta con un buscador por
nombre. Para observar el detalle de un usuario, y a su vez activarlo o inactivarlo segun sea el
caso, damos clic en el icono de detalle del usuario.

D DataLink o
USUARIOS ACTIVOS
RONQUILLO CONSTANTINE
ISAAC REYNALDO

RUC: 0914295118001

—_— oD

chiriguaya merchan cristhian xavier CRISTHIAN.CHIRIGUAYA@GMAIL.COM INACTIVO

jaime briones pancho arturo PANCHOJAIME@GMAIL.COM ACTIVO
P josue josue JOSUE.AYALA. TR@GMAIL.COM ACTIVO
P lina pau PAULINA SARZOSA@SYSTEXCE.COM ACTIVO
P lina paulina PAULINASARZOSAT@GMAIL.COM INACTIVO
P menoscal victor VICTOR.MENOSCAL2@CASTLEBERAUM.COM ACTIVO
P menoscal victor VICTOR.MENOSCAL@CASTLEBRAUM.COM4 INACTIVO
P MENOSCAL VICtOR PAU.2805.LINA@GMAIL.COM ACTIVO
P Alvear Alejandra paulxsarzosa@hotmail.com ACTIVO

Nota: Esta opcidn cuenta tdmbien con el botén Crear Usuario para realizar el ingreso de un
nuevo usuario.

PASO 6 — DETALLE DEL USUARIO

Dentro de esta pantalla podemos observar el detalle de informacién del usuario. En la parte
superior izquierda se muestran las siguientes opciones: Transacciones le permitira observar las
transacciones realizadas por el usuario seleccionado. Reiniciar Clave le permitira reiniciar la
clave del usuario. Se recalca que al inactivar un usuario este ya no podrd acceder a la plataforma,
y si en algun caso se lo desea activar lo puede hacer dando clic en el icono de detalle del usuario
inactivo y luego escoge la opcidn Activar. Para inactivar al usuario seleccionamos la opcion
Inactivar.

D DataLink 0o

REGRESAR ‘TRANSACCIONES REINICIAR CLAVE CERRAR SESION

DETALLE USUARIO

RONQUILLO CONSTANTINE
ISAAC REYNALDO
RUC: 0914295118001

Nombre: jaime briones
panche arturo

C.l.: 0970011195

Mail: PANCHOJAIME@GMAIL.COM

Fecha: 4/05/2020

Informacién de Activacion:
Hora: 13:58:17




